Instrukcja pracy w systemie
»Temat statutowy (wnioski/raporty)”

System ,Temat statutowy” stuzy do obstugi procedury wnioskowania o przyznanie tematu
statutowego oraz do sporzgdzania raportu z jego realizacji.

W marcu 2018 uruchomiono modut sporzadzania raportéw. Modut sktadania wnioskéw zostanie
uruchomiony w terminie pdzniejszym.

System dostepny jest:

e w portalu SSL-VPN pod linkiem , Temat statutowy (wnioski / raporty)”
e pod adresem https://statuty.wum.edu.pl/

Uprawnienia do pracy w systemie posiada kierownik jednostki. Na wniosek kierownika jednostki
dostep do systemu moze uzyska¢ dowolna liczba oséb. Wniosek w sprawie nalezy wysta¢ mailem do
Dziatu Nauki na adres aen@wum.edu.pl.

Zaleca sie korzystanie z przeglagdarki Google Chrome.

Strona gtéwna

1. W lewym gérnym rogu (linijka) podane sg linki do lat wtasciwych dla poszczegdinych
tematdéw statutowych. W chwili obecnej udostepnione sg dwa linki:

a. 2017 - link stuzy do sporzadzenia raportu z realizacji tematu statutowego za rok
2017.

b. 2018 - pod tym linkiem znajdujg sie dane tematu statutowego jednostki na rok 2018.
Whioski dotyczgce tematdédw na rok 2018 zostaty ztozone przez jednostki w marcu
2017 r. Modut raportu za rok 2018 zostanie uaktywniony w styczniu 2019 r.

2. Prawy gorny roég strony gtéwnej (linijka) zawiera dane zalogowanej osoby oraz kod
reprezentowanej jednostki. W miejscu tym znajduje sie rowniez polecenie wyjscia z systemu
»Wyloguj”.

3. W wierszu umiejscowionym u gory strony, po srodku, widniejg daty rozpoczecia
i zakonczenia dostepu jednostek do modutu wnioskowania i raportu.

4. W kolejnym polu znajdujg sie informacje uzyteczne w trakcie pracy z systemem: instrukcje,
zalecenia, dane kontaktowe.

Informacje wymienione w pkt. 1, 2 i 3 pojawiajg sie na kazdej stronie systemu.
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Temat statutowy 2017

Lewy gorny rég strony gtéwnej, link 2017.

Modut raportowania. Modut aktywny.

1.

2018-03-05

Po kliknieciu w rok 2017 nastepuje otwarcie strona prezentujgcej dane tematu statutowego
prowadzonego przez jednostke w roku 2017.

Struktura strony:

|. Dane wnioskodawcy. Pola nieaktywne. W punkcie tym widniejg podstawowe dane
jednostki.

Il. Wniosek statutowy. Pola nieaktywne. W sekcji pierwszej tego punktu umieszczone s3
dane wniosku statutowego z roku 2016, tj. tematu poprzedzajacego temat aktualnie
sprawozdawany. W sekcji drugiej widniejg dane tematu z roku 2017, tj. tematu aktualnie
sprawozdawanego.

lll. Raport z realizacji tematu statutowego (MNiSzW). Gtéwna sekcja
formularza. W polu tym jednostka umieszcza syntetyczny opis
zrealizowanych badan. Objetos¢ opisu nie moze przekracza¢ 200
wyrazow. Pole obowigzkowe. Niepodanie opisu uniemozliwia ztozenie
raportu.

IV. Sprawozdanie (opcjonalne) z dziatalnosci w obszarze biotechnologii i nanotechnologii
(GUS). Punkt ten wypetniajg wytgcznie te jednostki ktére w 2017 r. prowadzity dziatalnos¢
w obszarze biotechnologii i nanotechnologii. Opis punktu znajduje sie w dalszej czesci
instrukcji (str. 4).

V. Decyzja o kontynuacji. Pole nieaktywne. TAK - oznacza, ze sktadajgc w 2017 r. wniosek na
rok 2018 jednostka wskazata kontynuacje tematu. NIE - oznacza, ze jednostka wskazata
zakonczenie tematu z roku 2017 i realizacje w 2018 nowego tematu.
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Funkcjonalnosci:

Zapisywanie
Do zapisywania stuzy przycisk ,,Waliduj i zapisz”, ktéry znajduje sie na dole, po lewej stronie
formularza.

Zapisanie wprowadzonego tekstu mozliwe jest jedynie po wyjsciu z danego pola

Po kliknieciu ,,Waliduj i zapisz” formularz zostanie zapisany bez wzgledu na to czy jest
wypetniony poprawnie czy nie.

Zapisanie raportu nie oznacza zakonczenie pracy z raportem. Teksty zapisane mogg by¢, jesli
zajdzie taka potrzeba, korygowane przez jednostke. Aby zakonczy¢ prace nalezy klikngé
przycisk ,,Zaakceptuj”. Po zaakceptowaniu raportu nie ma mozliwosci wprowadzania zmian.

Identyfikacja btedow i brakow

Po kliknieciu ,,Waliduj i zapisz” system sprawdza czy formularz zostat wypetniony poprawnie
i czy wprowadzono don komplet wymaganych danych. W przypadku stwierdzenia bteddéw
i/lub brakéw na gérze strony pojawi sie komunikat informujacy o identyfikacji btedow
krytycznych.

Po lewej stronie pdl wymagajgcych uzupetnien badz korekty pojawi sie komunikat z opisem
btedu.

W przypadku pojawienia sie komunikatu o wystgpieniu btedéw krytycznych nalezy
przenalizowa¢ wprowadzone wpisy.

Zaakceptowanie

Poprawnie wypetniony i zapisany formularz nalezy zaakceptowaé. Do akceptacji stuzy
przycisk ,Zaakceptuj” znajdujacy sie na dole, po prawej stronie formularza.

Wydruk
Na kazdym etapie przygotowywania raportu mozliwe jest dokonanie podgladu i wydruku
obecnego stanu dokumentu. Do podgladu i wydruku formularza stuzy przycisk

»Podglad/wydruk ankiety” znajdujacy sie na dole, po lewej stronie formularza. Formularze
wydrukowane przed zaakceptowaniem oznakowane s3 na gorze strony odpowiednim
zapisem.

Ztozenie raportu

Po zaakceptowaniu raportu nalezy wydrukowac¢ dokument, opatrzy¢ podpisem kierownika
jednostki i przekaza¢ do Dziatu Nauki, Budynek Rektoratu, pok. 428, 427.
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Problemy.

Nie widac przycisku ,,Waliduj i zapisz” co nie pozwala na zapisanie tekstu.

Aby zapisa¢ dane nalezy opusci¢ wypetniane w danym momencie pole np. klikajgc w pole
obok. Po opuszczeniu wypetnianego pola na dole strony pojawi sie przycisk ,,Waliduj
i zapisz”. Klikniecie w ten przycisk zapisze dane.

Po zakonczeniu pracy z raportem (zaakceptowaniu raportu) zauwaiono koniecznos¢
wprowadzenia uzupetnien lub korekt.

Jednostki, ktére chcg zmienié zapisy w zaakceptowanym raporcie winny skontaktowac sie
z Dziatem Nauki w celu zmiany statusu raportu. Korygowanie danych jest mozliwe jedynie
w okresie aktywnosci modutu raportowego. Informacja nt. okresu aktywnosci modutu
raportowego znajduje sie na linijce gory strony.

%k %k %

Opis punktu IV. Sprawozdanie (opcjonalne) z dziatalno$ci w obszarze
biotechnologii i nanotechnologii (GUS).

Sprawozdanie sporzadzane jest na zgdanie GUS. Jednostki, ktore ztozg raport z dziatalnosci statutowe;j
z zaznaczong aktywnoscia w obszarze biotechnologii i/lub nanotechnologii zostang poproszone
o przedstawienie dodatkowych informacji zgodnie z wymaganiami GUS.

Definicje biotechnologii i nanotechnologii stosowane przez GUS

e (o to jest biotechnologia? Interdyscyplinarna dziedzina nauki i techniki zajmujgca sie zmiang
materii zywej i nieozywionej poprzez wykorzystanie organizmdéw zywych, ich czesci, badz
pochodzgcych od nich produktéw, a takze modeli proceséw biologicznych w celu tworzenia
wiedzy, débr i ustug (MNiSzW, 2007).

e Co to jest nanotechnologia? Rozpoznanie i kontrola materii i proceséw w nanoskali, zwykle,
ale nie wytacznie ponizej 100 nanometrow w jednym lub wielu wymiarach, w ktérych
wystgpienie zjawisk zaleznych od rozmiaru zazwyczaj umozliwia nowe zastosowania,
wykorzystujgce te witasciwosci materiatdw w nanoskali, ktére rdéinig sie od wiasciwosci
pojedynczych czgstek atoméw, w celu stworzenia udoskonalonych materiatéw, urzadzen i
systemoéw wykorzystujgcych te nowe wtasciwosci.

Sekcja Biotechnologia

Nalezy wskazaé rodzaje stosowanych technik. Lista technik znajduje sie na liscie rozwijalnej. Po
wybraniu techniki z listy rozwijalnej nalezy klikng¢ (+).Mozna wybrac kilka pozycji. W przypadku braku
opisu na liscie nalezy wybrac inne (rodzaj innej techniki nalezy recznie wpisa¢ na wydruku raportu).
Znak (-) czysci wszystkie dotychczas wprowadzone pozycje.

Sekcja Nanotechnologia

Nalezy wskaza¢ obszar zastosowania nanotechnologii. Lista obszardw znajduje sie na liscie rozwijalnej.
Po wybraniu obszaru z listy rozwijalnej nalezy klikng¢ (+).Mozna wybrac kilka pozycji. W przypadku
braku opisu na liscie nalezy wybraé ,inne” (rodzaj innego obszaru nalezy recznie wpisa¢ na wydruku
raportu). Znak (-) czysci wszystkie dotychczas wprowadzone pozycje.
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Temat statutowy 2018
Lewy gorny rég strony gtéwnej: 2018.

Modut nieaktywny. Modut zostat uruchomiony w celu informacyjnym.

1. Po kliknieciu w rok 2018 otwiera sie strona prezentujgca dane tematu statutowego
prowadzonego przez jednostke w roku 2018.

2. Struktura strony:
I. Dane wnioskodawcy. W punkcie tym widniejg podstawowe dane jednostki.

Il. Wniosek statutowy. W sekcji pierwszej podany jest temat realizowany 2017. W sekcji
drugiej widniejg dane tematu, ktérego realizacja rozpoczyna sie w 2018 r.

W odniesieniu do roku 2018 oba moduty, modut wnioskowania i modut raportu, sg
nieaktywne.

Tematy na rok 2018 jednostki ztozyty w marcu 2017 roku. Raporty z realizacji tematu 2018
bedg sktadane w styczniu 2019 r. wtedy tez nastgpi uruchomienie modutu raportowego.
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